Zatgcznik do Zarzgdzenia nr 2/2023
z dnia 31 stycznia 2023r.
Prezesa PWiK spétki 7 0.0. w Debnie

REGULAMIN
UDZIELANIA ZAMOWIEN KLASYCZNYCH
WYEACZONYCH Z OBOWIAZKU STOSOWANIA USTAWY PRAWO ZAMOWIEN
PUBLICZNYCH

§1

Ilekroé w niniejszym regulaminie mowa jest o jednym z ponizszych poje¢, nalezy je
rozumie¢ jak objasniono ponize;j:

1. PZP - ustawa Prawo zamoéwien publicznych z dnia 11 wrzes$nia 2019r. ze zmianami,

2. zamawiajacy — Przedsiebiorstwo Wodociagéw i Kanalizacji spétka z ograniczong
odpowiedzialnoscia z siedzibag w Debnie,

3. regulamin — niniejszy regulamin

4. zadanie - projekt lub inne przedsiewzigcie realizowane przez zamawiajacego,
posiadajace wydzielona nazwe (tytul) oraz budzet.

W niniejszym regulaminie odpowiednie zastosowanie maja réwniez definicje i pojecia
wskazane w art.7 ustawy PZP.

I.

2.

§2

. Niniejszy regulamin stosuje si¢ do zaméwien, ktorych wartos¢ netto nie przekracza

w skali roku wyrazonej w zlotych rownowartosci kwoty wskazanej w art. 2 ust. 1 pkt 1
PZP.

Zamoéwienia, o ktérych mowa w pkt. 1 mogg by¢ dokonywane w sposob celowy
i oszczedny, z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektéw z danych
nakladow oraz w spos6b umozliwiajacy terminowa realizacje zadan.

W uzasadnionych przypadkach zamawiajacy moze podja¢ decyzje o odstgpieniu od
stosowania przepisoéw niniejszego regulaminu i realizowaé zaméwienie bezposrednio z
jednym wybranym wykonawca.

Udzielenie zaméwienia w przypadku, o ktéorym mowa w ust. 3, nie zwalnia od
stosowania zasad dokonywania wydatkow wynikajacych z innych aktéw prawnych,
a takze wytycznych wynikajacych z przepisoéw prawnych i dokumentéw okreslajgcych
sposob udzielania zaméwien wspétfinansowanych ze srodkéw europejskich lub innych
mechanizméw finansowych.

§3

Przy ustalaniu wartosci szacunkowej zamdwienia, w sposéb szczegdlny nalezy
przestrzega¢ zakazu dzielenia zamowien oraz zanizania wartosci zaméwienia celem
unikniecia stosowania ustawy PZP.

Podstawg  obliczenia  wartosci  zamOwienia jest catkowite  szacunkowe
wynagrodzenie wykonawcy, bez podatku od towaréw i ustug (warto$¢ netto) ustalone
z nalezytg starannoscig.

Ustalenia wartosci zaméwienia dokonuje si¢ nie wczesniej niz 3 miesigce przed dniem
wszczeciem postepowania.



4.

Ustalenia warto$ci zamowienia dokonuje pracownik merytoryczny zamawiajacego,

odpowiedzialny za realizacj¢ zadania, w ramach, ktérego prowadzone jest postgpowanie
w sprawie wyboru wykonawcy zaméwienia, w oparciu o opis przedmiotu zaméwienia,
stanowigcy integralng cze$¢ zapytania ofertowego (zatacznik nr 1) i protokél zaméwienia
publicznego (zalacznik nr 2).

5.

6.

Ustalenia wartosci zamdwienia dokonuje si¢ w szczegdlnoscei poprzez:
1) analize cen rynkowych i badanie rynku;

2) analize wydatkow poniesionych na tego rodzaju zamoéwienia w okresie
poprzedzajagcym moment szacowania wartosci zamdéwienia, z uwzglednieniem
wskaznika wzrostu cen towar6w i ustug konsumpcyjnych publikowanego przez
Prezesa Gtownego Urzedu Statystycznego;

3) analize cen ofertowych ztozonych w postepowaniach prowadzonych przez
zamawiajgcego lub zamoéwien udzielonych przez innych zamawiajacych,
obejmujgcych analogiczny przedmiot zamoéwienia, z uwzglgdnieniem wskaznika
wzrostu cen towaréw i uslug konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa
Gltoéwnego Urzedu Statystycznego.

Ustalenie warto$ci zamowienia polegajace na analizie cen rynkowych moze miec¢

forme ofertowego zapytania prowadzonego droga pisemng wedlug wzoru okreslonego
w zalgczniku 1 do niniejszego regulaminu (listownie badZz za posrednictwem poczty
elektronicznej) lub dokonanego w formie rozmowy telefoniczne;.

7.

Dokumentami potwierdzajgcymi ustalenie szacunkowej wartosci zamowienia sg

w szczegolnosci:

1) zapytania cenowe skierowane do potencjalnych wykonawcow i odpowiedzi
wykonawcow,

2) wydruki ze stron internetowych zawierajace ceny ustug i towaréw (opatrzone
datg dokonania wydruku),

3) kopie ofert lub uméw z innych postgpowan (obejmujgcych analogiczny
przedmiot zamdwienia) z okresu poprzedzajacego moment szacowania wartosci
zamowienia,

4) notatki z telefonicznego rozeznania rynku (wg wzoru stanowiagcego zatacznik nr
3).

Dokumenty powyzsze stanowig zalacznik do protokolu zamdéwienia publicznego.

by =

§4

Zapytanie ofertowe kieruje si¢, do co najmniej dwoch podmiotow.

. Niedozwolone jest kierowanie zapytan ofertowych do podmiotéw, ktére w okresie 3 lat
przed wszczeciem postepowania wykonaly zamoéwienie dla zamawiajgcego nie
zachowujgc nienalezytej starannosci, w szczegdlnosci:

a) nie wykonali zamowienia w terminie umownym z przyczyn lezacych po ich
stronie;

b) dostarczyli towary wadliwe, o niewtasciwej jakosci;

¢) nie wywigzali si¢ w terminie z warunkdéw gwarancji lub rekojmi;

d) wykonana ustuga obarczona byla wada powodujaca konieczno$¢ poniesienia
dodatkowych naktadow finansowych lub prac przez zamawiajacego.



3. Dopuszcza si¢ negocjowanie cen i pozostalych parametréw oferty z wykonawcami, do
ktorych zostalo wyslane zapytanie ofertowe.

4. Po dokonaniu czynnosci, o ktorych mowa w ust. 1 i 3 sporzadza si¢ protokot
zamdwienia publicznego, wedlug wzoru stanowiacego zalacznik nr 2 do niniejszego
regulaminu.

§5

1. Umowe w sprawie zaméwienia podpisuje osoba uprawniona do reprezentowania
zamawiajacego, zgodnie z dokumentami organizacyjnymi spotki lub osoba posiadajgca
pisemne pelnomocnictwo od 0s6b uprawnionych do reprezentowania spotki.

2. Dokumentacje z przeprowadzonych czynnos$ci przechowuje si¢ przez okres co najmniej
4 lat od udzielenia zamowienia, w sposob zapewniajacy jej nienaruszalnosc.

§6

1. Niniejszy regulamin podlega zamieszczeniu w BIP zamawiajacego.
2. Regulamin wchodzi w zycie w terminie wskazanym w Zarzadzeniu Prezesa PWiK
spotki z 0.0. nr 2/2023 z dnia 31 stycznia 2023r.



Zatlgcznik nr 1

Dgbno, dnia.,.......coeennee.e. 20......r.

(pieczeé zamawiajgcego)

ZAPYTANIE OFERTOWE
(niniejsze zapytanie ma stanowi analize cen rynkowych i badanie rynku, nie stanowi oferty
w rozumieniu przepisow Kodeksu Cywilnego)

Zwracamy si¢ z prosbg o przedstawienie swojej oferty na ponizej opisany przedmiot
zamOwienia:

.............................................................................................................
.............................................................................................................
..............................................................................................................
............................................................................................................
............................................................................................................
...........................................................................................................
............................................................................................................

............................................................................................................

Termin realizacji zamowienia: ..................eeee
Kryterium oceny ofert-cena......................... %
ITITIE. . vveeeienireeiiteeereecsenseneeseesa s et e e s anens %
Uwagi

............................................................................................................
............................................................................................................
............................................................................................................
............................................................................................................

............................................................................................................

Oferte prosimy przestaé listownie na adres:

Przedsiebiorstwo Wodociagdw i Kanalizacji spétka z o.0. ul. Droga Zielona 1, 74-400
Debno

lub poczta elektroniczng na adres mailowy:

sekretariat@pwikdebno.pl

...................................



Zalgcznik nr 2

PROTOKOL ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO
o wartosci nie przekraczajacej wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty, o ktorej
mowa w art.2 ust.1 pkt 1 Prawa zaméwien publicznych

1. Opis przedmiotu zamdéwienia:

............................................................................................................
............................................................................................................
............................................................................................................
............................................................................................................
............................................................................................................
............................................................................................................

...........................................................................................................

2. Warto$¢ zamowienia oszacowano w dniu ......... na kwote. ............... zt.,

3. Wdnit.ooeevveeeeeceeccnnnnnee, zwrdcono si¢ do....... nizej wymienionych wykonawcow

.............................................................................................................................
.............................................................................................................................

.............................................................................................................................

Zapytanie skierowano listownie, mailem, telefonicznie (wlasciwe podkreslic).

4.Uzyskano nastepujgce oferty na realizacje zaméwienia (cena oraz inne istotne elementy
ofert):

.............................................................................................................................

.............................................................................................................................

...........................................................................................................

..............................



Zalgcznik nr 3

Debno, dnia.........ccoccenee 20....r.

(pieczeé zamawiajgcego)

NOTATKA Z ROZEZNANIA RYNKU PRZEPROWADZONEGO DROGA
TELEFONICZNA

DATA

ROZMOWY OFERENT CENA UWAGI




